Vadlinijas personas datu apstrades
registracijai Datu valsts inspekcija

Vispirms ir jaizverte vai Jums nepiecieSams registréties
Datu valsts inspekcija:

1. jautajums - Vai Jis apstradajat personas datus?
Ja, ejiet talak uz 2.jautajumu
N&, Jums nav nepiecieSams registréties

Personas dati - jebkada informacija, kas attiecas uz identificétu vai
identificgjamu fizisko personu. Sikak skatit Datu valsts inspekcijas
rekomendaciju ,,Personas datu definicija”.

Apstrade - jebkuras ar personas datiem veiktas darbibas, ieskaitot
datu vakSanu, registréSanu, ievadiSanu, glabasanu, sakartosanu,
parveidoSanu, izmantoSanu, nodoSanu, parraidiSanu un izpauSanu,
blok&Sanu vai dz€Sanu.

2. jautajums - Vai Jis esat parzinis?
Ja, ejiet talak uz 3.jautajumu
N&, Jums nav nepiecieSams registréties

Parzinis - fiziska vai juridiska persona, valsts vai paSvaldibu
institiicija, kura nosaka personas datu apstrades mérkus un apstrades
lidzeklus, ka arT atbild par personas datu apstradi saskana ar likumu.

3. jautajums - Vai JGs esat registréts Latvijas Republika, vai datu
apstrade tiek veikta arpus Latvijas Republikas robezam teritorijas, kas
pieder Latvijas Republikai saskana ar starptautiskajiem ligumiem vai
Latvijas Republika atrodas aprikojums, kas tiek izmantots personas datu
apstradei, iznemot gadijumus, kad aprikojums tiek izmantots tikai
personas datu parraidei caur Latvijas Republikas teritoriju?

Ja, ejiet talak uz 4.jautajumu

NE, Jums nav nepiecieSams registréties

4 . jautajums - Vai Jus apstradajat personas datus tikai
personiskam vai majas un gimenes vajadzibam, turklat personas dati
netiek izpausti treSajam personam?

Ja, Jums nav nepiecieSams registréties



NEg, ejiet talak uz 5.jautajumu
5. jautajums - Vai Jus apstradajat personas datus Sadiem mérkiem:

[¥] personas datus paredz&ts nodot uz valsti, kas nav Eiropas
Savienibas vai Eiropas Ekonomikas zonas dalibvalsts;

[¥] personas datus paredzéts apstradat saistiba ar finanSu pakalpojumu
sniegSanu, tirgus vai sabiedriska viedokla p&tijumiem, personala
atlasi vai personala novertésanu ka komercdarbibas veidu, izloz€ém
vai loterijam;

[¥] veic informacijas par personas veselibu apstradi;

(W] personas datu apstrade attiecas uz noziedzigiem nodarijumiem,

sodamibu kriminallietas un administrativo parkapumu lietas?

Ja, Jums ir nepiecieSams registréties Datu valsts inspekcija. Sk.
informaciju Datu valsts inspekcijas majas lapa — ka registrét
personas datu apstradi

NEg, ejiet talak uz 6.jautajumu

6. jautajums - Vai Jis:

[¥] apstradajat personas datus gramatvedibas un personala uzskaites
merkiem,;

apstradajat personas datus valsts vai pasvaldibu informacijas
sist€mas, kuras savaktie personas dati ir publiski pieejami;

[¥] apstradajat personas datus zurnalistiskiem mérkiem saskana ar
likumu "Par presi un citiem masu informacijas Iidzekliem";

[¥] apstradajat personas datus arhivéSanas mérkiem saskana ar likumu

"Par arhiviem";

] esat religiska organizacija;

(W] personas datu apstradi veicat saskana ar likuma 7.panta 1 (datu
subjekta piekriana), 2.punktu (datu apstrade izriet no datu subjekta
ligumsaistibam vai, ieveérojot datu subjekta ligumu, datu apstrade
nepieciesama, lai noslégtu attiecigu ligumu) vai 13." pantu (Personas
identifikacijas kods);

[¥] personas datu apstradi veicat zinatnisku, statistisku un
genealogisku p&tijumu vajadzibam?

Ja, Jums nav nepieciesams registréties Datu valsts inspekcija
NEg, ejiet talak uz 7.jautajumu

7 .jautajums - Vai Jis esat registréjis personas datu aizsardzibas
specialistu Datu valsts inspekcija?



Ja, Jums nav nepiecieSams registréties Datu valsts inspekcija

Ng, Jums ir nepiecieSams registréties Datu valsts inspekcija Sk.
informaciju Datu valsts inspekcijas majas lapa — ka registrét personas
datu apstradi

Ka registréties Datu valsts inspekcija?

1. Aizpildiet registracijas Iesniegumu (pieejams Datu valsts
inspekcijas majas lapa), kura norada vai personas dati tiek apstradati
vienam vai vairakiem meérkiem. Ja nepiecieSams sagatavojiet pilnvaru,
kas apliecina juridiskas personas vai iestades parstavibu attieciba uz
personu, kas paraksta [esniegumu.

2. Samaksajiet valsts nodevu par personas datu apstrades
registraciju.  Valsts nodevu maksa pirms attieciga iesnieguma
iesniegSanas.

Valsts nodevas likme par personas datu apstrades registraciju ir 40
latu. Ja parzinis ir fiziska persona vai sikais uzpémums, kas atbilst
Komisijas Regulas Nr.364/2004, ar ko groza Regulu (EK) Nr.70/2001,
ieklaujot tas darbibas joma atbalstu p€tniecibai un attistibai, 1.pielikuma
ietvertajai definicijai, valsts nodevas likme ir 20 latu.

Bankas konts valsts nodevas maksajumam:
Sanémgjs: Valsts Kase
Registracijas nr.: 90000050138
Konta nr. LVS1TREL1060190913600
Saném¢éja iestade: Valsts kase
Sanéméja BIC: TRELLV22

3. Nositiet registracijas Iesniegumu (ja nepiecieSams, arl
pilnvaru) pa pastu, pa e-pastu, kas parakstits ar droSu elektronisko
parakstu vai arl atnesiet uz Datu valsts inspekciju personigi (Blaumana

iela 11/13, 3.stavs, Riga). Dokumentus pienem darba dienas no plkst.
8.00 lidz 12.00.

Datu wvalsts inspekcija sniedz maksas pakalpojumu: pieteikumu
aizpildiSana un izdrukaSana — 25 Ls.

Datu valsts inspekcija izskata iesniegumu 30 dienu laika. Ja nepiecieSams
precizét lesnieguma minéto informaciju, Inspekcija nosiita attiecigu
vestuli. Péc nepiecieSamas informacijas sanemsanas Inspekcija pienem
lémumu par personas datu apstrades registraciju vai atteikumu registrét.
Vienlaicigi ar [émuma par registraciju pienemsanu izsniedz ari personas
datu apstrades registracijas apliecibu. Par registracijas lémuma



pienemsSanu Inspekcija nekavgjoties pazino parzina kontaktpersonai
personas datu apstrades registracijas jautajumos.

Personas datu apstrades registracijas
iesnieguma aizpildiSana

Datums — noradiet dokumenta parakstiSanas datumu (dienu, ménesi,
gadu).

Vieta — noradiet dokumenta izstradasanas, izdoSanas, pienemsanas
vai parakstiSanas vietas nosaukumu. Dokumenta izstradasanas,
izdoSanas, pienemsanas vai parakstiSanas vietas nosaukumam jaatbilst
administrativas teritorijas oficialajam nosaukumam.

1. Parzinis — noradiet fiziskas, juridiskas personas, iestades, kura
nosaka personas datu apstrades mérkus un apstrades Iidzeklus, ka art
atbild par personas datu apstradi saskana ar FPDA likumu (piemé&ram,
SIA ,,Saulite”, vienotais registracijas numurs) pilnu nosaukumu.

2. Kontaktinformacija — noradiet parzina juridisko adresi, talruna
numuru, elektroniska pasta adresi, faksa numuru.

3. Personas datu operators — noradiet parzina pilnvaroto personu,
kas veic personas datu apstradi parzina uzdevuma (cita pilnvarota
organizacija, juridiska persona vai fiziska persona uz ligumsaistibu
pamata) un ar kuru ir noslégts rakstveida ligums. Operators nav
parzina organizacija stradajosSs darbinieks.

Saja punkta noradiet ari mérki(-us), kura izpildei ir nodibinatas
ligumsaistibas ar personas datu operatoru.

Ja personas datu apstradi veic tikai parzinis, tad $aja lauka atzim&jam
,»hav”’ un 4.punktu ,,Kontaktinformacija” parsvitrojam.

4. Kontaktinformacija — noradiet personas datu operatora (ja ir)
juridisko adresi, talrunpa numuru, elektroniska pasta adresi, faksa
numurdu.

5. Kontaktpersona personas datu apstrades registracijas
jautajumos — noradiet attiecigas personas vardu, uzvardu un
kontaktinformaciju, ar kuru sazinaties personas datu apstrades
registracijas jautajumos.



6. Informacija par personas datu apstradi

Ieverojiet!!! Ja personas dati tiek apstradati vairakiem meérkiem,
aizpildiet 6.punktu par katru personas datu apstrades merki
atseviski.

Tad japievieno aizpildits Iesnieguma 6.punkts ka pielikums/i
Iesniegumam.

6.1. Personas datu apstrades meérkis - noradiet precizu, visaptverosu
personas datu apstrades meérki (pieméram, klientu uzskaite viesnicas
pakalpojumu sniegSanai, darba mekletaju uzskaiteir darbam iekartoSanai
arvalstis).

6.2. Personas datu apstrades tiesiskais pamats - noradiet uz kada
tiesiska pamata tiek veikta personas datu apstrade.

Tiesiskais pamats personas datu apstradei var biit - FPDA likums
7.panta ....punkts vai FPDA likuma 11.panta (sensitivo personas datu
apstradei) ....punkts.

Ja tiesiskais pamats ir FPDA likuma 7.panta 3.punkts, tad noradiet
kads(-1) normativais akts(-1) paredz attiecigu personas datu apstradi.

6.3. Datu subjektu kategorijas — noradiet visaptverosas fizisko
personu, kuras var tiesi vai netiesi identificet, kategorijas (piem&ram,
klienti, pacienti, darbinieki, u.tml.).

6.4. Personas datu veidi - noradiet visus personas datu veidus, kurus
Jis apstradasiet (pieméram, vards, uzvards, personas kods, diagnoze un
1zglitiba, u.tml.).

6.5. Personas datu sanémeju kategorijas - noradiet tas fiziskas vai
juridiskas personas, kuras sanems lesnieguma 6.4.punkta noraditos datus
(pieméram, datu subjekts par sevi, datu subjekta potencialais darba
devgjs, kreditu piedziSanas organizacijas, parzina pilnvaroti darbinieki,
u.tml.).

6.6. Paredzétais personas datu apstrades veids - Atzimét ar



L1 Elektroniski [ Manuali (papira forma) [ Jaukti (abos
minétajos veidos)

Noradiet ,,jaukti”, ja datu apstrade notiek gan papira, gan elektroniska
formata.

6.7. Planotais datu iegiiSanas veids - noradiet veidu, kada jiis iegiistat
datus (piemé&ram, intervijas, anketas, ligumi).

6.8. Personas datu apstrades vieta - noradiet datu glabatuvi(-es) adresi
(-es) (piemeram, servera atrasanas vieta).

6.9. Informacijas resursu turétajs — noradiet parzina darbinieku, kurs
atbild par informacijas resursu (sisttmprogrammu, lietojumprogrammu,
datu failu, u.c. datu apstradeé apstradajamo informaciju) izmantoSanu.

6.10. Tehnisko resursu turétajs — noradiet parzinpa darbinieku, kurs
atbild par tehnisko resursu (datori, datortiklu aparatiira u.c. datu apstrade
1zmantojamas tehniskas iekartas) izmantoSanu.

6.11. Atbildigais par informacijas sistemas drosibu — noradiet parzina
darbinieku, kas nodroSina un atbild par informacijas pieejamibas,

integritates un konfidencialitates nodro§inasanu.

6.12. Personas datu nodoSana citam valstim — Atzimét ar

e Personas dati netiks nodoti valstim, kas nav Eiropas Savienibas
vai Elropas Ekonomikas zonas dalibvalstis.

Atzim&jiet ar I, ja personas dati netiks nodoti uz iepriek§ minctajam
valstim, ka arf, ja vispar netiks nodoti uz citam valstim.

' Personas dati tiks nodoti $adam valstim, kas nav Eiropas
Savientbas vai Eiropas Ekonomikas zonas dalibvalstis.

Noradiet pilnu valsts oficialo nosaukumu.
Piemeram,

1. Krievijas Federacija

2. ASV

3.



, Personas datu veidi, kas tiks nodoti valstim, kas nav Eiropas
Sav1en1bas vai Eiropas Ekonomikas zonas dalibvalstis.

Noradiet secigi kadus personas datu veidus nodosiet uz iepriek$eja punkta
miné€tajam valstim.

Piemeram,
1. vards, uzvards, personas kods
2. vards, uzvards, personas kods, dzivesvietas adrese

3.

7. Vai ir ieviesti atbilstoSi tehniskie un organizatoriskie pasakumi,
kas nodrosina personas datu aizsardzibu? Ja/Ne

Personas datu aizsardzibas obligatas tehniskas un organizatoriskas
prasibas nosaka Ministru kabineta 2001.gada 30.janvara noteikumi Nr.40
,Personas datu aizsardzibas obligatas tehniskas un organizatoriskas
prasibas”.

Ja ir ieviesti atbilstosi tehniskie un organizatoriskie pasakumi, tad
atbildiet uz turpmakajiem jautajumiem:

7.1. Vai ir izstradati ieksejie aizsardzibas noteikumi? Ja/Ne

Noteikumos janosaka:

(¥] par personas datu apstradi atbildigas personas;

(¥] personas datu aizsardzibas klasifikaciju atbilstosi to vertibas un
konfidencialitates pakapei;

(]  tehniskos resursus, ar kadiem tiek nodroSinata personas datu
apstrade;

l¥] personas datu apstrades organizatorisko kartibu (laiks, vieta,
kartibas procediira);

(¥] pasakumi, kas veicami tehnisko resursu aizsardzibai pret arkartas
apstakliem (ugunsgreks, plidi);



(] lidzeklus ar kadiem nodrosina tehnisko resursu pret tiSu bojasanu
un neatlautu iegtiSanu,

W] paroles liectoSanas kartibu, laika posmu, p&c kura nomainama
parole;

ricibu, ja parole vai kriptoatsléga kluvusi zinama citai personai.

7.2. Vai veikts ikgad@jais iekSejais personas datu apstrades audits?
Ja/Ne

Personas datu apstrades audits - regulara un neatkariga parbaude, kuras
laika tiek noteikts vai ar personas datu apstradi saistitas darbibas notiek
saskana ar normativo aktu prasibam personas datu aizsardzibas joma un
parzina izstradatajiem ieks€jiem PDA droSibas noteikumiem.

Ieksgjais personas datu apstrades audits — organizacija pati veic savas
personas datu apstrades auditu.

Parzinis katru gadu veic personas datu apstrades iek$€jo auditu un
sagatavo parskatu par informacijas droSibas joma veiktajiem
pasakumiem.

Valsts un paSvaldibas institiicijas reizi divos gados iesniedz DVI audita
atzinumus par personas datu apstradi, ietverot taja ari riska analizi, un
parskatu par informacijas droSibas joma veiktajiem pasakumiem.

7.3. Vai pedéjo triju gadu laika ir veikts ar€jais personas datu
apstrades audits? Ja/Ne

Ar&jais personas datu apstrades audits — Inspekcija vai neatkarigs
konsultants (auditors) veic organizacijas personas datu apstrades auditu.

7.4. Vai ir ieviesti nepiecieSamie Iidzekli un pasakumi, lai
nodroSinatos pret nepilnvarotu vai nelikumigu personas datu

apstradi, ka ar1 pret nejausu datu zudumu vai bojasanu? Ja/Ne

7.5. Vai ir nodroSinata fiziskas aizsardzibas kontrole? Ja/Né



Fiziskas aizsardzibas kontrole - tehnisko resursu aizsardziba pret fiziskas
iedarbibas raditu informacijas sist€tmas apdraudéjumu (piemé€ram,
ugunsgréks, pladi, tehnisko resursu zadzibu, gaisa temperatiira,
ekspluatacijas noteikumiem neatbilstosa temperatiira).

7.6. Vai ir ieviesta pieejas kontrole personas datiem? Ja/Ne
Nodrosinajums, kad kada persona veic uzraudzibu par citu personu
pieejas iespé&jam personas datiem (pieméram, tiesibu sadalijums, paroles,

kriptoatslégas).

7.7. Vai ir ieviests sistemas darbibas nepartrauktibas plans vai
iestades (uznémuma) darbibas nepartrauktibas plans? Ja/Ne

7.8. Vai notiek darbinieku apmaciba par sistémas un procediiru
drosibu un personas datu aizsardzibu? Ja/Ne

7.9. Vai tiek atklati un izmekléeti droSibas incidenti? Ja/Neé

7.10. Vai ir ieviesti informacijas sistému droSibas standarti? Ja/Né

Ja atbilde ir "Ja", noradit ieviesto standartu numurus un nosaukumus.

8. Vai $aja iesnieguma minéta informacija attiecas uz visu Jiisu veikto
personas datu apstradi, ko ir nepiecieSams registrét saskana ar Fizisko

personu datu aizsardzibas likumu? Ja/Né

Ieverojiet!!! Sis ir apliecinajums, ka visa $aja lesnieguma minéta
informacija attiecas uz visu Jusu veikto personas apstradi.

9. Parzinpa pilnvarota persona — aizpildiet, ja iesniegumu paraksta
parzina pilnvarota persona.

Noradiet, uz kada tiesiska pamata persona paraksta pieteikumu
(pieme&ram, pilnvara). Vienlaicigi iesniedzot lesniegumu jaiesniedz ar1
minéta pilnvara.

10. Apliecinajums

Apliecinu, ka visa sniegta informacija ir patiesa.

Apzinos, ka par nepatiesu zinu sniegSanu mani var saukt pie
normativajos aktos noteiktas atbildibas.

11. Paraksts



10

Noradiet personas, kas paraksta Iesniegumu vardu, uzvardu un parakstu,
ka arT dokumenta izstradasanas, izdoSanas, pienemsanas vai parakstiSanas
vietas nosaukumu un dokumenta parakstiSanas datumu (dienu, ménesi,
gadu).

Ieverojiet!!! Visa Iesnieguma neaizpilditas ailes nosvitrot. Visas
aizpilditas lapas numuréet un caursit.



