Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

Metodika 2021.gada
Jjaunveidojamo novadu pasvaldibu darbibas uzsaksanai

2021. gada 18.maija



Metodikas papildinajumi

10.punkts “Darba likuma piemérosana, Istenojot ATR pasvaldiba” - papildinats sadala “Par neizmantoto atvalinajumu kompensésanu”
13.punkts “Novada teritorijas planosana” - papildinats sadala “Sabiedribas iesaiste attistibas planosSanas procesa”

14.punkts “Valsts un pasvaldibu vienoto klientu apkalposanas centri (péc apvienosanas)” — papildinats sadala “Par dotaciju parskatu
iesniegSanu 2022. gada.”

18.punkts “Administrativi teritoriala un teritorialas vienibas koda pieskirsana”

19.punkts “Registracija un izmainu veiksana Publisko personu un iestaZzu saraksta un nodoklu maksataja registracijas numura
pieskirsana”

22.2. punkts “Inventarizacijas veikSanas kartiba”

22.3. punkts “Darijumu apliecinoSo dokumentu registracija”

24. punkts «Vienreiz€jas dotacijas administrativi teritorialas reformas istenoSanas rezultata radusos administrativo izdevumu
lldzfinansé€Sanai sanemsanas un izlietosanas kartiba»

25. punkts “Darbs ar arhiviem”

26.punkts “Ieksejas kontroles sisteéma, iekSéjais audits — papildinats sadala IeksSéjais audits”
29.6.punkts “Par pasvaldibas informativo izdevumu”

29.7.punkts “leteikumi pasvaldibam par darbu ar jaunatni”

29. 8. punkts “leteikumi muzeju darbibai péc ATR"

30.punkts “Jaunveidojamo pasvaldibu struktdru un iestazu veidosana”

31.punkts “Datu aprites nodrosinasana, doménu izmantosana”

32.punkts “Oficialas elektroniskas adreses darbiba



Par neizmantoto atvalinajumu kompensésanu 1/2
Ikgadejais atvalinajums

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

Arl amatpersonam, kas ienem algotu amatu domé (domes prieksseédetajs un
citi domes noteikti algoti amati, kuros amatpersonas ir nodarbinatas pilnu
darba laiku, sanemot par to atalgojumu, ko nosaka Valsts un pasvaldibu
instituciju amatpersonu un darbinieku athdzibas likums (Atlidzibas likums)), ir

tiesibas uz ikgadéja atvalinajuma kompensaciju atbilstosi Darba likuma
noteiktajam.



Par neizmantoto atvalinajumu kompensésanu 2/2
Papildatvalinajums

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas

ministrija
Atlidzibas likuma 42. panta desmitaja dala noteikts, ka pieskirta papildatvalinajuma atlidzinasana nauda
nav pielaujama, iznemot gadijumus, kad amata (dienesta, darba) tiesiskas attiecibas tiek izbeigtas un
amatpersona (darbinieks) pieskirto papildatvalinajumu nav izmantojusi.

Lai papildatvalinajumu uzskatitu par pieskirtu, ir jabdt iesniegtam amatpersonas (darbinieka)
iesniegumam par vélmi papildatvalinajumu izmantot, ka ari attieciqgi izdotam darba devéja rikojumam par
papildatvalinajuma pieskirsanu, kura identificeéjamas konkréta papildatvalindjuma dienas.

Ja lidz amatpersonas (darbinieka) atbrivoSanai, amatpersona (darbinieks) nav izmantojusi ikgad€jo
atvalinajumu un tas tiek kompenséts nauda, tad amatpersonai (darbiniekam) nav radusas tiesibas uz
papildatvalinajuma dienam un tas netiek kompensétas nauda un zud.

Savukart, ja amatpersona (darbinieks) ir izmantojusi ikgadéjo atvalinajumu un ari iesniegusi darba
devéjam ari iesniegumu par papildatvalinajuma pieskirSanu, bet nav paspéjusi to izmantot Iidz
atbrivosanas dienai, un pirms Iémuma par atbrivoSanu pienemsanas ir bijis izdots darba devéja rikojums
par papildatvalinajuma pieskirsanu, tad amatpersonai (darbiniekam) tiek atlidzinatas nauda ari
papildatvalinajuma par darba izpildes rezultatiem dienas.




Uznemuma registra PPI saraksts

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas

ministrija

Valsts parvaldes iekartas likuma 4.panta otra dala noteic, ka atvasinata publiska persona valsts
parvaldes joma darbojas ar pastarpinatas parvaldes iestazu starpniecibu

Publisko personu un iestazu saraksta (PPI saraksts) ierakstama gan atvasinata publiska
persona, proti, pasvaldiba, gan pastarpinatas parvaldes iestades — pasvaldibas iestades, kas ir
noteiktas pasvaldibas nolikuma (likuma “Par pasvaldibam” 24.pants).

PPI saraksta netiek ierakstita pasvaldibas dome, kas atbilstoSi Valsts parvaldes iekartas likuma
1.panta 4.punktam un jau minétajai likuma “Par pasSvaldibam” 3.panta pirmajai dalai ir
atvasinatas publiskas personas organs, ko veido véléeti deputati.

Nodoklu maksatajs var bdt gan atvasinata publiska persona (pasvaldiba) gan pastarpinatas
parvaldes iestade (pasvaldibas iestade)

Nav atbalstama jaunas pastarpinatas parvaldes iestddes redistréSanai izmantot registracijas
numuru, kas ir bijis atvasinatai publiskai personai.




Darijumu apliecinoso dokumentu registracija
VID registréetas kvitis un biletes 1/2

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas

ministrija

Pasvaldibai, izbeidzot tas saimniecisko darbibu:

- iesniedz Valsts ienémumu dienesta (VID) parskatus par numuréto un VID registréto
kvisu un bilesu izlietojumu;

- iznicina neizlietotas registrétas kvitis un biletes;

- sastada akts atbilstoSi gramatvedibu reglamentéjosos normativajos aktos
noteiktajam prasibam.

Ja atbildigajai jeb iegustosajai pasvaldibai saglabajas tas nodoklu maksataja
registracijas numurs, bet tiek mainits pasvaldibas nosaukums, tad ieglstosa

pasvaldiba ir tiesiga lietot iepriekS redistrétas kvitis un biletes, kas registrétas uz
saglabato nodoklu maksataja registracijas numuru, bet mainito pasvaldibas
nosaukumu, noradot tajas So mainito pasvaldibas nosaukumu.




Darijumu apliecinoso dokumentu registracija
VID registréetas kvitis un biletes 1/2

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija
Ja atbildiga jeb iegustosa pasvaldiba nevélas manuali labot noradito informaciju par
mainito pasvaldibas nosaukumu vai péc 2021.gada 1.jdlija nevélas Sis registrétas
kvitis un biletes vairs izmantot, tad iegustoSajai pasvaldibai jarikojas sadi:

- jasagatavo parskati par numuréto un VID registreéto kvisu un bilesu izlietojumu
par 2021.gada II ceturksni;

un biletém;

- neizlietotas un norakstisanai paredzétas kvitis un biletes, pamatojoties uz
sastadito aktu, janoraksta;

- jaiesniedz VID parskati par numuréto un VID registréto kvisu un bilesu
izlietojumu.



Inventarizacijas veiksanas kartiba (1/5)

Apvienojamas (reorganizéjamas) pasvaldibas (77), kuru institicijas, finanses, manta,
tiesibas un saistibas tiek parnemtas, veic sleguma inventarizaciju un sagatavo sleguma
parskatu.

Uzsaksana ne velak ka 31. maija, pabeigSsana - ne velak ka 2021.gada 30.junija,
iznemot salidzinasanas veiksanu eParskatu sistema un bilances kontu inventarizaciju uz
30. juniju, kura veicama lidz 31. julijam.

Var izmantot iekséjo kartibu (instrukcija, nolikums, noteikumi), kada veic parskata gada sléguma
inventarizaciju

Ieteikums apvienojamo pasvaldibu finansu komisija, pienemt |emumu par:

« inventarizacijas uzsaksanas un pabeigSanas terminiem,

« jegustosas pasvaldibas delegéto parstavju ieklausanu apvienojamo pasvaldibu inventarizacijas
komisijas, ka ari ieteicams delegét ari paréjo apvienojamo pasvaldibu parstavijus,

« atbildigo personu noradisanu par katras apvienojamas pasvaldibas inventarizacijas veikSanu un

atbilstibu normativo aktu prasibam. i



Datu salidzinasana ar valsts registru
aktualizetiem datiem uz 31.maiju (2/5)

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

Valsts zemes dienests, Valsts meza dienests, Latvijas Valsts celi- sagatavos datus un
sniegs pasvaldibam, nav javeic individuali pieprasijumi

Valsts vides dienesta, Nacionala kulturas mantojuma parvaldes - dati tieSsaisté, bez
maksas

Latvijas Vides geologijas un meteorologijas centra - tieSsaisté bez maksas, lidzot izzinu

- maksas pakalpojums
Valsts tehniskas uzraudzibas agentura - janoslédz ligums, dati pieejami tieSsaisté
Celu satiksmes drosibas direkcija - informacija sniegta, ja nepiecieSami precizéjumi-

jainforme



Inventarizacijas zinojums (operativais)
pienemsanas - nodosanas akta sagatavosanai (3/5)

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

« Lidz 2021.gada 30.junijam apvienojamas pasvaldibas atbildigie darbinieki pabeidz
attaisnojuma dokumentu (t.sk. par kermenisko lietu iegadi, sanemsSanu un nodosSanu)
apstradi

- Bilances kontu operativie dati uz 2021.gada 30.junija plkst. 15:00

- Salidzinasanas ar privatpersonam javeic uz 2021. gadu 31. maiju, pievienojot
apgrozijumu uz 2021. gada 30. juniju.

- visu kontu (Valsts kases, komercbanku) izdrukas uz 2021l.gada 30.junija
plkst.15:00

Pasvaldiba var izvéleties vai Kontu atlikumu inventarizaciju pa klientiem
(salidzinasanu) starp visparéjam valdibas sektoru struktiram veic eParskatos vai citada

veida. Salidzinasanos eParskatos var uzsakt 2021.gada 1.junija perioda
SALIDZINASANA/2021/SAL_pirms.



Inventarizacijas procesa pabeigsana-
sleguma parskata sagatavosana (a/5)

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

Rikojumu par inventarizacijas rezultatu ieklausanu gramatvedibas uzskaité izdod
iegustosa pasvaldiba, gramatojumus veicot viena meénesa laika (lidz 2021.gada
1.augustam), nodroSinot, ka reorganiz€jamas pasvaldibas gramatvedibas darbiniekiem
janoslédz vienoSanas pie darba liguma par sléguma parskata sagatavosSanu un ar to
saistito gramatojumu veiksanu.

Par naudas lidzekliem, kas ieskaititi kontos pec 2021.gada 30. junija plkst.15:00,
atbildigais darbinieks sagatavo papildus iekS€ju attaisnojuma dokumentu par naudas
lldzeklu precizéjumiem, ka pielikumu pie ieprieks parakstita pienemsanas - nodosanas
akta.

Reorganiz€jamas pasvaldibas Sleguma parskatu apstiprina jaunizveidotas
pasvaldibas dome lidz 2021.gada 30.septembrim (jaiesniedz Valsts Kasé lidz

inventarizacijas rezultatiem



Pienemsanas nodosanas akti (s/5)

Apvienojama ~ Attiecigas paSvaldibas
(reorganizejama) nstitucijas, finanses, mantu,
a$valdiba tiesibas un saistibas parnpem
£ 20v21.ga_da jaunizveidota novada
L pasvaldibu pasvaldiba
« Sagatavo: PienemSanas velesanas : y v
un nodosanas aktu et » PienemsSanas un nodosanas
« Pievieno- ieveletas aktu paraksta:
Inventarizacijas zinojumu : dOT_T\E? * priekssedetajs (Ja tiek
- Paraksta- priekssedetajs pirma séde ievelets 1.sede) val

« izpilddirektors (ja pirmaja
sede netiek ieveleéts
priekssedetdjs)

Péc pienemsanas-nodosanas aktu parakstiSanas sanemtos papildu attaisnojuma
dokumentus ieklauj atseviska iekseéja attaisnojuma dokumenta, noradot attiecigos
precizéjumus, ka pielikumu pie abpuséji parakstita pienemsanas - nodosanas akta.

Pienemsanas un nodosanas aktam (ar precizéjumiem- papildus pielikumos) jasaskan ar
Sleguma parskatu.



Par jaunveidojamo pasvaldibu struktiuru un
iestazu veidosanu 1/7

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

Visas iestades un strukturvienibas pec 2021.gada 1.julija turpina darbu |idz
jaunas struktdras ievieSanai un apstiprinasanai.

Aicinam parejas periodu jauno komisiju, apakskomisiju un iestazu izveidosanai un
darbibas uzsaksanai noteikt samérigu, bet ne garaku ka lidz 2021.gada
31.decembrim.



Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

Par jaunveidojamo pasvaldibu struktiuru un
iestazu veidosanu 2/7

Dzimtsarakstu nodalas

Pasvaldiba individuali izveérté dzimtsarakstu nodalas darbibu nemot véra:
pasvaldibas lielumu, infrastruktiru, iedzivotaju skaitu un blivumu un citus

aspektus, kas pasvaldibai skiet batiski.

Pasvaldiba izlemj vai:
- savas pasvaldibas teritorija nepiecieSams veidot vienu dzimtsarakstu nodalu,

- vairakas dzimtsarakstu nodalas (attiecigi nosakot katras jaunizveidotas
dzimtsarakstu nodalas darbibas teritoriju),

- vienu dzimtsarakstu nodalu ar vairakam pienemsanas vietam (pieméram,
pienemot personu iesniegumus ari Valsts un pasvaldibas vienotajos klientu
pakalpojumu centros.



Par jaunveidojamo pasvaldibu strukturu un
iestazu veidosanu 3/7

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

Gadijumi, kados ir jasanem saskanojums no Tieslietu ministrijas:

1)viena valstspilséta vai novada planots izveidot vairakas dzimtsarakstu nodalas;

2)vairakas pasvaldibas vélas izveidot kopigu dzimtsarakstu nodalu;

3)planots iecelt amata dzimtsarakstu nodalas amatpersonu (dzimtsarakstu nodalas vaditaju
vai dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieku).

Saskanojums no Tieslietu ministrijas jasanem pirms dzimtsarakstu nodalu izveides vai
amatpersonas iecelsanas amata.

Gadijumi, kados nav jasanem saskanojums no Tieslietu ministrijas:

1)ja pasvaldiba sava teritorija izlemj veidot vienu dzimtsarakstu nodalu;

2)ja pasvaldiba sava teritorija izlemj veidot vienu dzimtsarakstu nodalu ar vairakam
pienemsanas vietam;

3)ja dzimtsarakstu nodalas amatpersonas amata tiek parcelta persona, kura bija ieprieks€jas
pasvaldibas dzimtsarakstu nodalas amatpersona (pieméram, jaunizveidotas Valmieras novada
dzimtsarakstu nodalas vaditajas amata parceltu tagad€jo Kocénu novada dzimtsarakstu
nodalas vaditaju).



Par jaunveidojamo pasvaldibu struktiuru un
iestazu veidosanu 4/7

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija
Barintiesas
Lidz jaunas barintiesas izveidoSanai, bet ne ilgak ka lidz 2021.gada 1.oktobrim darbibu turpina
jaunizveidotaja pasvaldiba ietilpstoSo bijuso pasvaldibu barintiesas atbilstoSi to kompetencei
un to darbibas teritorijai.

Lidz jaunas barintiesas izveidoSanai amata pienakumus turpina pildit bijuSo pasvaldibu
barintiesu priekSsédétaji, barintiesu priekSsédétaja vietnieki un barintiesu locekli, noslédzot
darba ligumu, bez pasvaldibas rikota atklata konkursa

Barintiesas priekSsédétajam, barintiesas priekSsédétaja vietniekam vai barintiesas loceklim,
kurs ievéléts barintiesas sastava lidz 2021.gada 1.jdlijam un kura pilnvaru termins nav
beidzies lidz jaunas barintiesas izveidoSanai, ir tiesibas pretendét konkursa kartiba uz amatu
no jauna izveidotaja barintiesa.



Par jaunveidojamo pasvaldibu struktiuru un
iestazu veidosanu 5/7

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

Socialie dienesti

Lidz saistoso noteikumu unificésanai* darbosies novadu veidojoso bijuso pasvaldibu
saistosie noteikumi un parejas perioda atbalsts iedzivotajiem tiks pieskirts péc
deklarétas dzivesvietas atbilstoSi bijusas (apvienojamas) pasvaldibas saistosajiem
noteikumiem.

Pasvaldibas tiek aicinatas savlaicigi informét iedzivotajus par sociala atbalsta
sanemsanas kartibu parejas perioda lidz pasvaldiba tiek izveidots vienots socialais
dienests un apstiprinati jauni saistosie noteikumi.

Labklajibas ministrija péc 2021.gada 1.julija valsts finanséjumu varés parskaitit tikai
jaunizveidotajai pasvaldibai

*Socialo pakalpojumu un socialas palidzibas likuma parejas noteikumu 40.punkts, kurS nosaka Lidz Sa likuma 36. panta sestaja
dala paredzéto pasvaldibu saistoSo noteikumu spéka stasanas dienai, bet ne ilgak ka lidz 2021. gada 1. oktobrim piemérojami
pasvaldibu saistoSajos noteikumos noteiktie socialas palidzibas pabalstu veidi, iznemot pabalstu garantéta minimala ienakumu
lTmena nodrosinasanai un dzivokla pabalstu, un to pieskirSanas kritériji.



Par jaunveidojamo pasvaldibu struktiuru un
iestazu veidosanu 6/7

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija
Komisijas
Ari apvienojamo pasvaldibu komisijas ar 2021. gada 1. jdliju turpina darbu Iidz
jaunveidojamas pasvaldibas attiecigo komisiju izveidoSanai, kas parnems ieprieks&jo
komisiju vestas lietas un citus risinamos jautajumus.

Jaunveidojamai pasvaldibai ir pienakums nodrosinat likuma paredzéto obligato komisiju
(administrativa komisija un apakskomisijas, iepirkuma komisija, véléSanu komisija)
darbibas nepartrauktibu.

Gadijuma pasvaldibas komisija zaudé Ilemtspéju tas sastava izmainu rezultata
(pieméram, pilnvaras zaudé attiecigas komisijas sastava ievélétie domes deputati), lidz
jaunas komisijas izveidosanai bitu piemérojama ATAVL parejas noteikumu 6. punkta vai
likuma “Par pasvaldibam” 68. panta otraja dala noteikta kartiba, proti, ar likumu
pilnvarotais  izpilddirektors @ nosaka  attiecigas komisijas darba  organizaciju
jaunveidojamaja pasvaldiba, tadejadi nodrosSinot darba nepartrauktibu.



Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

Par jaunveidojamo pasvaldibu struktiuru un
iestazu veidosanu 7/7

Iepirkumu komisijas

Pec 2021.gada 1.julija, mainoties pasutitajam, pastavigas vai uz noteiktu
laiku izveidotas iepirkuma komisijas var apstiprinat no jauna, bet jau uzsaktas
procediras attiecigas iepirkuma komisijas varétu pabeigt darbu ari ieprieks€ja
sastava, nodrosinot lietu vesanas nepartrauktibu Ilidz jaunveidojamas
pasvaldibas iepirkuma komisijas izveidoSanai.

Papildus aicinam sekot informacijai Iepirkuma uzraudzibas biroja timeklvietnge,
kur tas plano aktualizet €S0S0 metodisko informaciju,
https://www.iub.gov.lv/lv/metodika



https://www.iub.gov.lv/lv/metodika

Datu aprites nodrosinasana

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas

ministrija

Datu devéji nodrosina piekluvi saviem registriem, pamatojoties uz vienosanos, kura ir noslégta
ar konkréto pasvaldibu.

Nav nepiecieSams anulét esosas vienoSanas starp datu devéjiem. Jaunveidojamas novadu
pasvaldibas ir apvienojamo pasvaldibu tiesibu un saistibu parnéméjas, lidz ar to paliek spéka
vienoSanas starp datu devéju un konkréto pasvaldibu.

Péc jaunveidojamas novadu pasvaldibas izveidoSanas, tas domei bis jalemj par nepiecieSamibu
veikt izmainas vienoSanas nosacijumos ar datu devéju.

Par So kartibu ir informéti Sadi datu devéji - Valsts ienémumu dienests, Veselibas un darbspé&ju
ekspertizes arstu valsts komisija, Valsts socialas apdrosSinasanas agentira, Uznémumu registrs,
Valsts zemes dienests, Lauku atbalsta dienests, Valsts tehniskas uzraudzibas agentira, Valsts
regionalas attistibas agentira un Latvijas PasSvaldibu savieniba, Pilsonibas un migracijas lietu
parvalde un Iekslietu ministrijas Informacijas centrs.
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Arhiva dokumentacija

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas

ministrija

Jaunajai novada pasvaldibai ir tiesibas paturét tas pastavigi glabajamas dokumentu lietas,
kuras nepiecieSami darbam (t.sk. projekti un to dokumenti, ja projektus parnem un turpina
realizét jauna pasvaldiba).

Par dokumentu atstasanu darbam jauna pasvaldiba attiecigajam zonalajam valsts arhivam

izsniedz iesniegumu briva forma, noradot darbam nepieciesamo lietu uzskaites informaciju.

Jauno pasvaldibu uz laiku glabajamo datu un dokumentu glabasanai var izmantot iepriekS€jo
pasvaldibu informacijas sistémas. Jauna pasvaldiba pati pienem [Emumu par dokumentu un
datu migréSanu uz jaunu sistému vai ari vecas sistémas izmantoSsanu péc lietderibas
apsvérumiem. Latvijas Nacionala arhiva saskanojums nav nepiecieSams.

Par elektronisko dokumentu nodoSanu ir sniegta informacija Latvijas nacionala arhiva
timek|vietné: https://www.arhivi.gov.lv/content.aspx?id=580&mainId=269
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Vides

aizsardzibas un

regionalas attistibas

ministrija

Planosanas dokumentu migracija

ligtspéjigas attistibas stratégija
Attistibas programma
Teritorijas planojums
Lokalplanojums
Detalplanojums

Tematiskais planojums

Lietotaju tiestbu migracija

416

748
635
787
283

571
412
430
451
395

449
453
452
353

DATU MIGRACIJA

PaireizEjas organizacijas nosaukums
Ajzkraukles novada patvaldiba
Jaunjelgzvas novada dome
Meretas novada pasvaldiba
Kokneses novada dome
Plzvinu novada dome
ESkriveru novada doms
Daugavpils novada dome
llikstes novada patvaldiba
ADAZU NOVADA DOME
CARMIKAVAS NOVADA DOME
Balvu novada paivaldiba
Vilzkas novada dome

Rugaju novads dome
Baltinawas novada deme
Bauskaz novadz paivaldiba
‘Vecumnieku novada dome

Rund3les novadz dome

ICFANPAT RIFUIATA DASUAI MTO AT ARKARICTD ACIIA

L BN I L TR R T R FU R o B o B =)

n

TAPIS péc ATR

Planotis organizadjas nosaukums
Aizkrauklez novads patvaldiba
Aizkrauklez novads patvaldiba
Aizkraukles novada paivaldiba
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Sl PALIDZESIM IEDZIVOTAJIEM NEAPMALDITIES
PAREJAS PERIODA
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Latgales planoianas regions —+ Aglonas novada dome —+ Aglonas novada teritorijas planoj.

Aglonas novada teritorijas planojums 2013. - 2025. gadam (1.0 redakcija)
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